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OACI-44-2015

Circasia, 30 de diciembre de 2015

Doctor

DIEGO FERNANDO TOBON GIL

Director General

Instituto Departamental de Transito del Quindio
CIRCASIA QUINDIO

Empalme Circular 5 de 2015

En cumplimiento a la ¢
018-2015 expedida
cumplimiento de las L
empalme entre mand:
de los lineamiento

de 2015, la circular conjunta
seneral de la Nacién en
1551 de 2012 proceso de
de recibir la socializacion
2dio asi

Fase | : mediant
socializacion realiza
Director general con ¢
Asesora Juridica, al Pr
apoyo gerencial y calida
guia de empalme. :

mitio informe de la
circular 018 de 2015 al
istrativa y financiera, a la
a Técnico y a la técnico de
yyma por correo electronico la

Se realizo reunion del comité operativo de planeacion el dia 28 de de septiembre
de 2015 para la revision de las fases a seguir en el proceso, se conformo el equipo
de trabajo encargado de suministrar la informacion el cual quedo conformado asi:
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FORMATO ~ RESPONSABLE |
‘Formato 1 defensarjudicial Maria Eugenia Cifuentes Conde
Formato 2 contractual Maria Eugenia Cifuentes conde
'_l"-'ormato 3 sistema finaﬁc;iero Maria del Pilar Echeverry y martha
(contabilidad y presupuesto) Lucia correa rey
ﬁormato 4 talento huméﬁd” Maria Evelia Sanchez Arce
Formato 5 gestion documental y Magda Beatriz Buitrago Rodriguez -
archivo '
\Formato 6 Gobiernc\;én.-linea y sistemas | Jorge Mauricio Pardo Ruiz B
'Formato 9 recursos fisicosﬂe _inv ntarios |Magda Beétriz Buitrago rodriguez

Formato 10 transpamfé‘nbia RD -velia Sancehz Arce

servicio al ciudadano

Informe de gestion

n‘ﬁp tobon Gil

Xcta infdrme de gesi

Queda designada la Ctor v y como la responsable
de recibir, consolid: S :
responsables en

Fase Il Durante
informes procede
financiera los forma
octubre de 2015 .

Fase lil : el 3 de diciembr la-oficina de planeacion del
departamento del quindio.. paraw..;a.mreygsmn y seguimiento de la informacién
consolidada hasta el momento levantandose acta con las inconsistencias
detectadas las cuales fueron corregidas por los responsables de la informacon.

Diciembre 7 y 8 la oficina de control interno de la gobernacién del Quindio, control
interno del instituto y equipo de trabajo proceden a la revision de los formatos y los
soportes de los mismos levantandose la respectiva acta.

Diciembre 9 de 2015 la oicina de control interno mediante oficio OACI-42-2015
remite al Director, a la Subdirectora Administrativa y financiera y a la contadora el

Kilometro 1 Doble Calzada Armenia — Pereira Interseccion Vial La Cabafia Linea Gratuita 01 8000 963941
Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-7498761
Web. www.idtg.gov.co E-mail; idtq@idtq.gov.co




PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF-FR-041

ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO FECHA:  06-10-2014

DEL QUINDIO
NOMBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES | VERSION: 01
GENERALES INTERNAS Y EXTERNAS PAGINA: 3de4

instructivo 6 expedido por la Contaduria General de la Nacién con los lineamientos
respecto al cambio del periodo contable 2015 — 2016, el reporte a la CGN y otros
asuntos del proceso contable.

Diciembre 14 de 2015 se revisa en reunion del comité de empalme el informe
enviado por la oficina de control interno de la Gobernacién quedando el
compromiso mediante acta de realizar los ajustes del caso para que en el
empalme no se presente inconvenientes. Dicho informe se envia tambien por
correo electronico.

Con el acompafiamiento de control interno se realiza seguimiento a los planes de
gestion vy al plan estrategico 2012-2015 “La Vida: el verbo rector, todos somos
responsables “ para la consolidacién del plan indicativo y la presentacion de la
gestion que se hara a la comision de empalme designada por el nuevo
mandatario.

El 23 de diciembre de 2015 se reunen en el auditorio del instituto Departamental
de Transito del Quindio la comision designada por el nuevo mandatario encabeza
por el Doctor Jhon Didier Grisal senta un saludo cordial del Padre
Carlos Eduardo Osorio y pres  de trabajo integrado por Katherine
Ortiz , Alexandra Zuluaga & | or Diego Fernando Tobon Gil en
su calidad de Director Gen ipo de trabajo para el empalme
haciendo salvedad que.po subdirectora Administrativa y
financiera no puede asisti terioridad dejo consolidada
la informacién requeride ntacion de la Entidad y la
gestién realizada dande rmacién la oportunidad de
que presentara sus i s debilidades de cada
proceso y las acc - en cuenta la nueva
administracion de .de la informacion
financiera a 31 ctivos indicadores
financieros.

Durante el proceso

& lietudes de la comisién
delegada para el empéﬁ

Al finalizar el Dlrector 5'mas urgentes que debe
emprender el nuevo dlrector y que son de vital mportanma para el funcionamiento
de la entidad entregando mediante oficio DG-267 el medio magnetico que
contiene los formatos de empalme debidamente diligenciados, el plan indicativo
con el cumplimiento de todas las metas y la presentacion del empalme.

Igualmente se levanta acta del proceso de empalme y se entrega una copia a la
comisién de empalme, dos copias a planeacion departamental ya que una de
ellas va para la procuraduria y se deja copia de todo el proceso en medio
magnetico en la oficina de control interno.

Kilometro 1 Doble Calzada Armenia - Pereira Interseccion Vial La Cabafna Linea Gratuita 01 8000 963941
Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-7498761
Web. www.idtg.gov.co E-mail; idtg@idtq.gov.co




PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF-FR-041

ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO FECHA:  06-10-2014

DEL QUINDIO
NOMBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES | VERSION: 01
GENERALES INTERNAS Y EXTERNAS PAGINA: 4de4

Por dltimo la oficina de control interno en su rol de verificador del proceso informa
que se cumplio con los parametros establecidos y en total concordancia con la
Circular conjunta 018 de 2015 y la Circular 005 de 2015 de la CGN y la
informacion se actualizaria a 31 de diciembre para la formulacion del informe de
gestion y del acta informe de gestion de acuerdo a lo establecido en la norma y en
los plazos que alli se determinan.
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CHAPARRO HERRERA
Asesora de-Controhinterno-~
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Proyecto: Maria Elena Chaparro Hefre :
Elaboro: Maria Elena Chaparro Herre
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